Российская Федерация

Брянская область

АДМИНИСТРАЦИЯ  ЗЛЫНКОВСКОГО РАЙОНА

	


ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от  09 ноября 2012 года  № 375
г. Злынка

	      Об утверждении перечня услуг, которые являются необходимыми и обязательными  для предоставления муниципальных услуг 


В   соответствии   с   Федеральным   законом   от   27   июля   2010   года №     210-ФЗ     «Об     организации     предоставления     государственных     и муниципальных услуг» 
ПОСТАНОВЛЯЮ: 

                1.
Утвердить прилагаемые:
перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных (прилагается).
2.
Органам местного самоуправления Злынковского района обеспечить размещение на своих официальных сайтах и сайтах (при наличии) подведомственных муниципальных районных учреждений перечня необходимых и обязательных услуг.
3. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителей Главы администрации Злынковского района, осуществляющих координацию и контроль деятельности соответствующих сферы деятельности.
И.О. Главы администрации района                              А.А. Поддубный
               Исп. Брикса О.Б.

ПЕРЕЧЕНЬ

услуг необходимых и обязательных для предоставления муниципальных услуг

	№ п/п
	Наименование муниципальной услуги (функции)
	Необходимый перечень документов для предоставления муниципальной услуги
	Орган, ответственный за согласование и предоставление документов (иные организации)

	Отдел образования администрации Злынковского района

	1
	«Организация предоставления общедоступного и бесплатного начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования муниципальными общеобразовательными учреждениями Злынковского района)
	Заявление родителей (законных представителей)несовершеннолетних граждан;

Копия свидетельства о рождении;

Медицинская карта (справка о состоянии здоровья ребенка), установленного образца;

Аттестат об основном общем образовании при приеме в 10-11 (12) классы;

Справка о месте жительства (после зачисления).
	Родители (законные представители) несовершеннолетних граждан

ЗАГС

Учреждения здравоохранения

Родители (законные представители)несовершеннолетних граждан

Орган, уполномоченный выдавать справку о месте жительства

	2
	«Организация предоставления общедоступного и бесплатного  дошкольного образования муниципальными дошкольными образовательными учреждениями Злынковского района»
	Письменное заявление родителей (законных представителей) ребенка;

Копия свидетельства о рождении ребенка;

Копия паспорта одного из родителей, в который вписан ребенок;

Медицинское заключение о состоянии здоровья ребенка;

Копия документа, подтверждающего наличие льгот на право внеочередного приема ребенка в дошкольное учреждение;
	Родители (законные представители) ребенка

Родители (законные представители) ребенка

Родители (законные представители) ребенка

Учреждения здравоохранения

Орган, уполномоченный выдавать документ о предоставлении льгот

	3
	«Предоставление информации о текущей успеваемости учащегося, ведение электронного дневника и электронного журнала успеваемости»
	Заявления родителей (законных представителей) несовершеннолетних граждан в муниципальное образовательное учреждение
	Родители (законные представители) несовершеннолетних граждан, обучающихся в муниципальных образовательных учреждениях

	4
	«Организация предоставления дополнительного образования муниципальными образовательными учреждениями Злынковского района»
	Заявление родителей (законных представителей) несовершеннолетних граждан;

Копия свидетельства о рождении (или паспорта);

Медицинская карта (справка о состоянии здоровья) установленного образца;

Справка о месте жительства (после зачисления)
	Родители (законные представители) несовершеннолетних граждан

ЗАГС

Учреждения здравоохранения

Орган, уполномоченный выдавать справку о месте жительства

	5
	«Организация оздоровления и отдыха детей Злынковского района»
	Заявления родителей (законных представителей) несовершеннолетних граждан в муниципальное образовательное учреждение
	Родители (законные представители) несовершеннолетних граждан, обучающихся в муниципальных образовательных учреждениях

	6
	«Зачисление в образовательное учреждение»
	Для очной формы обучения:

Медицинская карта ребенка;

Копия свидетельства о рождении ребенка (паспорта) (для зачисления в 1, 10 классы);  

Справка с места жительства (после зачисления);

Личное дело учащегося (для поступающих в порядке перевода);

Ведомость текущих отметок, если гражданин прибыл в учреждение в течение учебного года (кроме обучающихся 1-ых классов);

Аттестат об основном общем образовании (для поступающих в 10-ый класс);

Заключение психолого-медико-педагогической комиссии (для зачисления в специальные (коррекционные) образовательные учреждения для детей с ОВЗ);

Для освоения образовательных программ в формах очно-заочной, заочной, экстерната: 

 Копия паспорта гражданина (свидетельства о рождении);   

аттестат об основном общем образовании (свидетельство о неполном среднем образовании) или сведения о промежуточной аттестации из общеобразовательного учреждения или учреждения начального или среднего профессионального образования с указанием количества часов,  прослушанных по общеобразовательным программам.

	Учреждения здравоохранения

ЗАГС

Орган, уполномоченный выдавать справку о месте жительства

ОУ, в котором ребенок обучался до момента перевода в другое ОУ

ОУ, в котором ребенок обучался до момента перевода в другое ОУ

Родители (законные представители)несовершеннолетних граждан

Учреждения здравоохранения

Родители (законные представители) несовершеннолетних граждан, несовершеннолетние граждане, достигшие 14-летнего возраста

Родители (законные представители) несовершеннолетних граждан, несовершеннолетние граждане, достигшие 14-летнего возраста



	7
	«Оказание психолого-педагогических и 

социальных услуг несовершеннолетним гражданам образовательными учреждениями Злынковского района и МБОУ Злынковский Центр психолого-медико-социального сопровождения»
	Заявления родителей (законных представителей) несовершеннолетних граждан в муниципальное образовательное учреждение и в МБОУ Злынковский Центр ПМСС
	Родители (законные представители) несовершеннолетних граждан, несовершеннолетние граждане, достигшие 14-летнего возраста



	Отдел имущественных отношений администрации Злынковского района

	9.
	Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности Злынковского района и предназначенных для сдачи в аренду
	- заявление о предоставлении информации.

- документ, подтверждающий полномочия представителя юридического или физического лица.
	Заявитель

Заявитель

	10.
	Предоставление выписки из реестра муниципального имущества
	- заявление о предоставлении информации.

- документ, подтверждающий полномочия представителя юридического или физического лица.
	Заявитель

Заявитель

	11.
	Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, расположенных на территории муниципального образования «Злынковский район»,  на которых расположены здания, строения, сооружения
	- заявление с указанием площади земельного участка, его местоположения, разрешенного использования, испрашиваемого права;

- копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица;

- копия свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей), копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц);

- копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с Заявлением обращается представитель заявителя (заявителей);

- выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на здание, строение, сооружение, находящиеся на приобретаемом земельном участке, или копии иных документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на такое здание, строение, сооружение (при наличии зданий, строений, сооружений на приобретаемом земельном участке);

- выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на приобретаемый земельный участок или копии иных документов, удостоверяющих права на приобретаемый земельный участок. В случае отсутствия у собственника здания, строения, сооружения документов, удостоверяющих права на приобретаемый земельный участок, вместе с документами, к заявлению прилагается мотивированный отказ в предоставлении информации, выданный в письменной форме органом, осуществляющим государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним, в связи с отсутствием права на приобретаемый земельный участок, зарегистрированного в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним;

- кадастровый паспорт земельного участка;

- копия документа, подтверждающего право приобретения земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное срочное пользование, в собственность или аренду на условиях, установленных земельным законодательством.
	Заявитель

Заявитель

Заявитель(МИФНС)
Заявитель

РОСРЕЕСТР
РОСРЕЕСТР
Заявитель

Заявитель (РОСРЕЕСТР)


	12
	Предоставление земельного участка с предварительным согласованием места размещения объекта представляются
	- заявление о выборе земельного участка и предварительном согласовании места размещения объекта
	Заявитель

	13
	Предоставление земельного участка  для целей индивидуального жилищного строительства
	- заявление с указанием местоположения земельного участка, его площади, разрешенного использования, испрашиваемого права на земельный участок; 

- копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица;

- копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц);

- копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей).

- иные  документы в соответствии с требованиями действующего законодательства Российской Федерации на момент подачи заявления.
	Заявитель

Заявитель

Заявитель (МИФНС)
Заявитель

Заявитель

	14
	Предоставление земельного участка на праве аренды, собственности
	- заявление с указанием площади земельного участка, его местоположения, разрешенного использования, испрашиваемого права;

- копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица;

- копия свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей);

- копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц);

- копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя;

- иные  документы в соответствии с требованиями действующего законодательства
	Заявитель

Заявитель

Заявитель (МИФНС)
Заявитель (МИФНС)
Заявитель

Заявитель

	15
	Предоставлении земельного участка на праве постоянного (бессрочного) пользования
	- заявление о предоставлении земельного участка на праве  постоянного (бессрочного) пользования;

- учредительные документы юридического лица;

- выписка из Единого государственного реестра юридических лиц или нотариально заверенная копия такой выписки (для юридических лиц);

- копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя;

- иные  документы в соответствии с требованиями действующего законодательства
	Заявитель

Заявитель

МИФНС
Заявитель

Заявитель

	16
	Оформления земельного участка на праве безвозмездного срочного пользования
	- заявление о предоставлении земельного участка в безвозмездное срочное пользование;

- учредительные документы юридического лица (для юридических лиц);

- выписка из единого государственного реестра юридических лиц или нотариально заверенная копия такой выписки; 

- выписка из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или нотариально заверенная копия такой выписки (для индивидуальных предпринимателей); 

- копии документов, удостоверяющих личность (для физических лиц);

- копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя;

- копия контракта на строительство объекта недвижимости, осуществляемое полностью за счет средств федерального бюджета, средств бюджета субъекта Российской Федерации или средств местного бюджета, на основе заказа, размещенного в соответствии с федеральным законом о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных или муниципальных нужд;

- иные  документы в соответствии с требованиями действующего законодательства
	Заявитель

Заявитель

МИФНС

МИФНС

Заявитель

Заявитель

Заявитель

Заявитель

	17
	Предоставление муниципальной услуги по выдаче разрешения на строительство
	- заявление о выдаче разрешения на строительство;

- правоустанавливающие документы на земельный участок;

-  градостроительный план земельного участка;

- материалы, содержащиеся в проектной документации:

-  пояснительная записка;

-  схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с градостроительным планом земельного участка, с обозначением места размещения объекта капитального строительства, подъездов и проходов к нему, границ зон действия публичных сервитутов, объектов археологического наследия;

-  схема планировочной организации земельного участка, подтверждающая расположение линейного объекта в пределах красных линий, утвержденных в составе документации по планировке территории применительно к линейным объектам;

- схемы, отображающие архитектурные решения;

- сведения об инженерном оборудовании, сводный план сетей инженерно-технического обеспечения с обозначением мест подключения проектируемого объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения;

-  проект организации строительства объекта капитального строительства;

-  проект организации работ по сносу или демонтажу объектов капитального строительства, их частей;

- положительное заключение государственной экспертизы проектной документации (применительно к проектной документации объектов, предусмотренных статьей 49 Градостроительного кодекса РФ), положительное заключение государственной экологической экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 6 статьи 49 Градостроительного кодекса РФ;

- разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (в случае, если застройщику было предоставлено такое разрешение в соответствии со статьей 40 Градостроительного кодекса РФ), выданное органами местного самоуправления;

-  согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого объекта.
	Заявитель

Заявитель

Заявитель

Заявитель

Заявитель

Заявитель

Заявитель

Заявитель

Заявитель

Заявитель

Заявитель

Заявитель

Заявитель

Заявитель

	18
	Предоставление муниципальной услуги по выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства
	- заявление о выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства; 

 -  правоустанавливающие документы на земельный участок;

- градостроительный план земельного участка;

- разрешение на строительство;

- акт приемки объекта капитального строительства (в случае осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта на основании договора);

- справка, подтверждающая соответствие построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и иным нормативным правовым актам;

 - справка, подтверждающая соответствие параметров построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства проектной документации;

- справки, подтверждающие соответствие построенного, реконструированного, отремонти-рованного объекта капитального строительства техническим условиям и подписанные представителями организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения (при их наличии);

- заключение органа государственного строительного надзора (в случае, если предусмотрено осуществление государственного строительного надзора) о соответствии построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и проектной документации;

- схема, отображающая расположение построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию участка, выполненную  организацией, имеющей лицензию на выполнение данного вида работ, подписанную лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта на основании договоров).
	Заявитель

Заявитель

Заявитель

Заявитель

Заявитель

Заявитель

Заявитель

Заявитель

Заявитель (Ростехнадзор)


	19.
	Организация предоставления дополнительного образования муниципальными образовательными учреждениями  Злынковского района
	   Выдача медицинской  карты (справки о состоянии здоровья ребенка), установленного образца;

     Выдача справки о месте жительства (после зачисления).


	Учреждения здравоохранения

Администрация МО

	20.
	Назначение и организация выплаты единовре​менного пособия при всех формах устройства детей, оставшихся без попечения родителей, в семью и выплате ежемесячных денежных средств на содержание и проезд ребенка опекуну (попечителю)
	- заявление в письменной форме;

- копия вступившего в законную силу решения суда об усыновлении либо выписка из решения органа опеки и попечительства об утверждении опеки;
- копия договора о передаче ребенка (детей) в приемную семью;
- свидетельство о смерти родителей;

- решение суда о лишении (ограничении)   родительских прав; признании родителей недееспособными (ограничено дееспособными), безвестно отсутствующими или умершими;
- заявление родителей о согласии усыновления(удочерения ) ребенка;
- справка о нахождении родителей под стражей или        отбывании  наказания;
- медицинское заключение о состоянии здоровья родителей и невозможности выполнять родительские обязанности;
- справка  о том, что местонахождение разыскиваемых родителей не установлено;

- решение суда  об установлении факта отсутствия  попечения над ребенком (в т. ч. в связи с болезнью);

- документ об обнаружении найденного (подкинутого)       ребенка;

Для иностранных граждан и лиц без гражданства дополнительно: 
- документ, удостоверяющий личность, с отметкой о выдачи вида на жительство;
-разрешение на временное проживание;

- трудовая книжка или трудовой договор;

-справка о регистрации в органах ФСС в качестве страхователя;

-удостоверение беженца;
	заявитель
заявитель
 заявитель

заявитель
Заявитель

Заявитель

РОВД

Заявитель

РОВД

Заявитель

Заявитель

Заявитель

Заявитель

заявитель

	21.
	Осуществление отдельных государственных
полномочий Брянской области, переданных органам 

местного самоуправления Злынковского района

по социальной поддержке и социальному обслуживанию 

детей, оставшихся без попечения родителей, 

находящихся  на воспитании в приёмных семьях
	1) заявление в письменной форме о назначении ежемесячных денежных средств  на содержание и проезд приёмного ребёнка (приложение 1 к настоящему административному регламенту);

2) копия свидетельства о рождении ребёнка;

3) копии документов, подтверждающих факт отсутствия попечения над ребёнком единственного или обоих родителей (свидетельство о смерти, решения суда о лишении родительских прав, акт о подкидывании ребёнка, акт об оставлении ребёнка в лечебно-профилактическом учреждении, письменное согласие на усыновление ребёнка и т.п.);

4) справку органа социальной защиты населения о прекращении выплаты ежемесячного пособия на ребёнка;

5) справку из общеобразовательного учреждения (приложение 2 к настоящему административному регламенту) (кроме детей из многодетных семей и детей-инвалидов
	Заявитель

Заявитель

Заявитель

Органы соцзащиты

заявитель

	22.
	Выдача разрешения на право организации розничного рынка
	копии учредительных документов (оригиналы учредительных документов в случае, если верность копий не удостоверена нотариально);

нотариально удостоверенная копия свидетельства о постановке юридического лица на учет в налоговом органе;

нотариально удостоверенная копия документа, подтверждающего право на объект или объекты недвижимости, расположенные на территории, в пределах которой предполагается организовать рынок.


	заявитель

	23.
	Проведение уведомительной регистрации коллективных договоров и соглашений


	прошитый, пронумерованный, подписанный сторонами и скрепленный печатями коллективный договор в трех экземплярах;

протокол общего собрания (конференции) о принятии коллективного договора (в случае, если профсоюзная организация отсутствует или объединяет менее половины работников организации);

протокол общего собрания (конференции) работников об избрании иного представителя работников и наделении его соответствующими полномочиями (в случае, если профсоюзная организация отсутствует или объединяет менее половины работников организаций);

сопроводительное письмо с указанием юридического адреса и телефона работодателя
	Заявитель
Заявитель

Заявитель

заявитель

	24.
	Установление регулируемых тарифов   на

услуги организаций  ЖКХ, используемых  

в сфере   жилищно-коммунальных услуг,

сбора  и вывоза  твердых бытовых отходов
	1) заявление об установлении тарифов на товары и услуги организации коммунального комплекса с предложением об избрании метода регулирования и обоснованием целесообразности его применения (приложение к настоящему регламенту);

2) производственная программа;

3) расчет финансовых потребностей для реализации производственной программы с расшифровкой затрат по видам деятельности;

4) расчет тарифов на услуги организации коммунального комплекса по видам деятельности;

5) бухгалтерская и налоговая отчетность по установленной форме за 2 предшествующих года или за период осуществления организацией регулируемой деятельности, если он составляет менее 2 лет;

6) отчет о доходах от реализации товаров и услуг по установленным тарифам на услуги организации коммунального комплекса и расходах на реализацию производственной программы за 2 предшествующих года или за период осуществления организацией регулируемой деятельности, если он составляет менее 2 лет (по видам деятельности).
	Заявитель
Заявитель

Заявитель

Заявитель

Заявитель

Заявитель




