	                                                                                                                              Проект
АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА
по исполнению муниципальной функции «Организация освещения улиц и установки указателей с названиями улиц и номерами домов в населенных пунктах, расположенных на территории Злынковского городского поселения»
 

I. Общие положения
 

1.1.           Наименование муниципальной функции
Муниципальная функция «Организация освещения улиц и установки указателей с названиями улиц и номерами домов в населенных пунктах, расположенных на территории Злынковского городского поселения» (далее – муниципальная функция), играет первостепенную роль в восприятии эстетического облика улиц Злынковского городского поселения, в создании комфортных условий проживания граждан, в обеспечении безопасных условий движения автотранспорта и пешеходов в ночное и вечернее время, снижении криминальной обстановки.

 

1.2.           Наименование органа исполняющего муниципальную функцию
Муниципальная функция исполняется Злынковской городской администрацией Злынковского района Брянской области.

 

1.3.           Перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих исполнение муниципальной функции
Исполнение муниципальной функции осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

1)     Градостроительным кодекс Российской Федерации;

2)    Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

3)    Федеральным законом от 21 июля 2005 года № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд» (далее – 94-ФЗ);

4)    Федеральным законом от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

5)    Постановлением Правительства РФ от 31 августа 2006 года № 530 «Правила функционирования розничных рынков электрической энергии в переходный период реформирования электроэнергетики»;

6)    Постановлением Государственного комитета Российской Федерации по строительству и жилищно-коммунальному комплексу от 27 сентября 2003года № 170 «Об утверждении правил и норм технической эксплуатации жилищного фонда»;

7)     Уставом Злынковского городского поселения Злынковского района Брянской области.

 

1.4.           Описание результата исполнения муниципальной функции
Результатом исполнения муниципальной функции является освещение улиц, наличие указателей с названием улиц и номерами домов на фасадах жилых домов, прочих зданиях и перекрестках для создания комфортных условий проживания граждан, обеспечения безопасных условий движения автотранспорта и пешеходов в ночное и вечернее время, снижении криминальной обстановки на территории Злынковского городского поселения.

 

II. Административные процедуры
Исполнение муниципальной функции включает в себя следующие административные процедуры:

2.1.     По организации освещения улиц:
-        анализ работы за предшествующий год и поступивших обращений граждан и юридических лиц;

-        приобретение электроэнергии для уличного освещения;

-        проведение обследования состояния работы сетей уличного освещения;

-        осуществление контроля, в рамках заключенных муниципальных контрактов, за выполнением работ по текущему, капитальному ремонту или реконструкции сетей уличного освещения;

-        прием в эксплуатацию сетей уличного освещения;

-        анализ выполненных работ.
2.1.1.  Процедура по анализу работы за предшествующий год и поступивших обращений граждан и юридических лиц, осуществляется непрерывно, по мере исполнения муниципальной функции и включает в себя следующие действия:

-        анализ работы уличного освещения за предшествующий год;

-       определение приоритетных направлений развития, разработки и обеспечения реализации программ перспективного развития предприятий, обеспечивающих в границах Злынковского городского поселения освещение улиц;

-       контроль в рамках муниципального заказа за деятельностью исполнителя и специализированных предприятий, обеспечивающих в границах Злынковского городского поселения освещение улиц;

-       участие в инвентаризации существующих сетей уличного освещения на территории Злынковского городского поселения;

-       участие в комиссии по принятию в муниципальную собственность сетей уличного освещения.

2.1.2.  Процедура приобретения электроэнергии для уличного освещения осуществляется один раз в квартал года и включает в себя следующие действия;

-       подготовка проекта муниципального контракта с приложенным локальным сметным расчетом на приобретение электроэнергии для уличного освещения;

-       передача проекта муниципального контракта с приложенным локальным сметным расчетом поставщику для рассмотрения и подписания;

-       подписание главой Злынковской городской администрации, рассмотренного и подписанного поставщиком муниципального контракта с приложенным локальным сметным расчетом на приобретение электроэнергии для уличного освещения.

2.1.3.  Процедура проведения обследования состояния работы сетей уличного освещения осуществляется два раза в месяц и включает в себя следующие административные действия:

-       проведение плановой (один раз в месяц) и внеплановой проверки уличного освещения;

-       контроль в рамках муниципального контракта за работой исполнителя по обеспечению освещения улиц поселения;

-       контроль в рамках муниципального контракта лимита потребления электроэнергии уличным освещением;

-       контроль в рамках муниципального контракта соблюдения графика включения и выключения светильников уличного освещения;

-        составление актов проведения проверок;

-       приемка объемов фактического потребления электроэнергии на уличное освещение, в рамках муниципального контракта.

2.1.4.  Процедура осуществления контроля в рамках заключенных муниципальных контрактов за выполнением работ по содержанию, текущему, капитальному ремонту или реконструкции сетей уличного освещения осуществляется постоянно, по мере исполнения муниципальной функции. Заключение муниципальных контрактов является результатом проведенных торгов, запросов котировок цен, определения победителя, в сроки, установленные законодательством, регулирующем правоотношения в сфере размещения муниципального заказа. Заключение муниципального контракта включает в себя следующие административные действия:

1)    Направление победителю (исполнителю) проекта муниципального контракта для рассмотрения и подписания.

2)    Ознакомление победителя (исполнителя) с муниципальным контрактом, его подписание и представление в Злынковскую городскую администрацию.

3)    Подписание муниципального контракта главой Злынковской городской администрации, передача второго экземпляра победителю (исполнителю) и регистрация муниципального контракта в автоматизированной системе. 

4)    Осуществление постоянного контроля за исполнением мероприятий согласно заключенному муниципальному контракту по содержанию, текущему, капитальному ремонту или реконструкции сетей уличного освещения;

5)    Контроль в рамках муниципального контракта за работой по содержанию, текущему, капитальному ремонту или реконструкции сетей уличного освещения;

2.1.5.  Прием в эксплуатацию сетей уличного освещения (в т.ч. новых сетей уличного освещения) включает в себя следующие административные действия:

-        участие в комиссии по приемке в эксплуатацию сетей уличного освещения;

-        проверка проектно-сметной документации;

-       согласование документов на приемку в эксплуатацию сетей уличного освещения.

2.1.6.  Процедура проведения анализа выполненных работ включает в себя следующие административные действия:

-        анализ работы уличного освещения;

-       анализ деятельности исполнителя и специализированных предприятий, обеспечивающих в границах города освещение улиц;

-       анализ соблюдения графика включения и выключения светильников уличного освещения;

-        анализ лимита потребления электроэнергии уличным освещением.

2.1.7.  Требования к организации освещения улиц:

1)    Время включения и отключения наружного освещения улиц и дорог определяется согласно Инструкции по проектированию наружного освещения городов, поселков и сельских населенных пунктов (СН541-82) Государственного комитета по гражданскому строительству и архитектуре;

2)    Время включения и отключения уличного освещения в Злынковском городском поселении производится по графику, согласованному с исполнителем, в рамках муниципального контракта;

3)    Учет потребляемой электроэнергии для уличного освещения производится по показаниям электросчетчиков, установленных на трансформаторных подстанциях;

4)    Контроль за строительством, реконструкцией, ремонтом и содержанием уличного освещения осуществляется администрацией в порядке, предусмотренном действующим законодательством;

5)    Финансовое обеспечение организации уличного освещения осуществляется за счет средств бюджета Злынковского городского поселения, допускается привлечение инвестиций и других источников финансирования, в случаях предусмотренных действующим законодательством.

6)    В соответствии с 94-ФЗ подготавливаются документы на размещение муниципальных заказов:

-        на приобретение электроэнергии для уличного освещения;

-        на проведение работ по текущему ремонту сетей уличного освещения;

-        на проведение работ по капитальному ремонту сетей уличного освещения;

-        на проведение работ по реконструкции сетей уличного освещения;

-        на проведение работ по новому строительству сетей уличного освещения.

7)    По результатам проведенных торгов, запроса котировок цен заключается муниципальный контракт.

8)    Муниципальный контракт на приобретение электроэнергии для наружного освещения заключается с учетом существующих и вновь вводимых в эксплуатацию светильников.

2.2.     По организации установки указателей с названием улиц и номерами домов, включает в себя следующие административные процедуры:
1)    Взаимодействие с предприятиями, учреждениями и организациями всех форм собственности, товариществами собственников жилья, жилищными, жилищно-строительными кооперативами или иными специализированными потребительскими кооперативами, управляющими организациями, выбранными собственниками помещений в многоквартирных домах и гражданами - владельцами частных домов по организации установки на фасадах зданий указателей с названием улицы и номера дома или по замене таких указателей в связи с их неудовлетворительным состоянием.

2)    Проведение ревизии указателей с названием улиц и номерами домов на территории поселения проводятся два раза в год специалистами администрации, а также определение дополнительных мест для установки новых указателей с названием улиц и номерами домов.

 

III. Порядок и формы контроля за исполнением муниципальной функции
 

Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных настоящим Административным регламентом, по исполнению муниципальной функции и принятием решений работниками отдела осуществляется соответственно специалистом и Главой Злынковской городской администрации. 

Должностное лицо, уполномоченное исполнять муниципальную функцию, несет персональную ответственность за соблюдение сроков, порядка, качества, режимов ее осуществления. Подготовку документов, прием документов предоставляемых заявителями, за полноту, грамотность, доступность проведенного консультирования, за правильность выполнения административных процедур, контроль соблюдения требований к составу документов, нормативных правовых актов и муниципальных актов органов местного самоуправления. 

Ответственность специалиста его должностной инструкцией в соответствии с требованиями законодательства.

Контроль за полнотой и качеством исполнения муниципальной функции включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений порядка регистрации и рассмотрения заявлений и документов и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействия) должностных лиц. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

IV. Порядок обжалования действий (бездействий) и решений, принятых при исполнении муниципальной функции
 

5.1.     В части досудебного (внесудебного обжалования)
Заявитель может обратиться с жалобой на решение или действия (бездействия), осуществляемое (принятое) на основании настоящего Административного регламента (далее - обращение), устно либо письменно к главе Злынковской городской администрации.

При обращении заявителя устно к главе Злынковской городской администрации ответ на обращение с согласия заявителя может быть дан устно в ходе личного приема. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

В письменном обращении (приложение 1 к Административному регламенту) указываются:

-        фамилия, имя, отчество заявителя,

-        контактный телефон, почтовый адрес;

-        предмет обращения;

-        личная подпись заявителя и дата.

Письменное обращение должно быть написано разборчивым почерком, не содержать нецензурных выражений.

Обращения заявителей, содержащие обжалование решений, действия (бездействия) конкретных должностных лиц, не могут направляться этим должностным лицам для рассмотрения и (или) ответа.
Письменное обращение должно быть рассмотрено в течение 10 рабочих дней со дня  регистрации обращения заявителя.

Если в результате рассмотрения обращение признано обоснованным, то принимается решение о применении меры административной ответственности к специалисту, допустившему нарушения в ходе оформления документов, требований законодательства Российской Федерации, настоящего Административного регламента и повлекшие за собой обращение.

Если в ходе рассмотрения обращение признано необоснованным, заявителю направляется сообщение о результате рассмотрения обращения с указанием причин, почему оно признано необоснованным.

5.2.     В части судебного обжалования
Заявитель вправе обратиться в суд общей юрисдикции по месту нахождения органов самоуправления, Арбитражный суд с заявлением об оспаривании решений, действий (бездействия) должностных лиц и муниципальных служащих в течение 3-х месяцев со дня, когда ему стало известно о нарушении его прав и свобод.

 

 

 

Приложение №1
К административному регламенту

 

 

 

 

                                                                    Главе Злынковской городской администрации
                                                                    ___________________________________

                                                      (Ф.И.О.)

                                                                      от Заявителя ______________________ 

                                                                                                          (Ф.И.О.)

                                                                    Адрес _____________________________

                                                                    ___________________________________

                                                                    тел._______________________________

 

 

 

 

  

 

 

Обращение
 

_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

 

_____________________           _________________________________   _____________________

          подпись заявителя                                Ф.И.О. заявителя                               дата
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