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ПРОЕКТ
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению муниципальной услуги  «Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства, а также на ввод объектов в эксплуатацию»

I. Общие положения

         1.1. Административный регламент  Спиридоновобудской сельской администрации Злынковского района Брянской области (далее - администрация) по предоставлению муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства, а также на ввод объектов в эксплуатацию» (далее-муниципальная услуга), разработан в целях повышения качества предоставления муниципальной услуги, повышения эффективности деятельности органов исполнительной власти, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при исполнении муниципальной услуги, и определяет сроки и последовательность действий администрации,  и  её должностных лиц (далее – Административный регламент).

1.2. Нормативно правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги

          Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с: 
 - Конституцией Российской Федерации;

- Федеральным законом от 06.10.2003 г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

-  Градостроительным кодексом Российской Федерации;

           - Постановлением правительства РФ от 24 ноября 2005г. № 698 «О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию»;
         - Приказом Министерства регионального развития РФ от 19 октября 2006г. №120 «Об утверждении инструкции о порядке заполнения формы разрешения на строительство»; 

         - Приказом Министерства регионального развития РФ от 19 октября 2006г. №121 «Об утверждении инструкции о порядке заполнения формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию»; 

- Федеральным законом от 27.12.2010 г. №210 «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; 

- Распоряжением Правительства Российской Федерации от 17.12. 2009 года № 1993-р «Об утверждении сводного перечня первоочередных государственных и муниципальных услуг предоставляемых в электронном виде»;

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 11.11.2005 г. №679 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг».

- Уставом Спиридоновобудского сельского поселения Злынковского района Брянской области. 

         -  настоящим Административным регламентом.

1.3. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

Муниципальная услуга предоставляется специалистом Спиридоновобудской сельской администрации Злынковского района Брянской области.
  1.4. Сведения о конечном результате предоставления муниципальной услуги

Конечным результатом предоставления муниципальной услуги являются:

- выдача разрешения на строительство (приложение № 3), либо отказ в его выдаче;

- выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию (приложение № 4), либо отказ в его выдаче.
1.5. Сведения о стоимости предоставления муниципальной услуги

1. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

1.6. Описание заявителей, имеющих право на получение муниципальной услуги

Заявителем является юридическое или физическое лицо, обеспечивающее на принадлежащем ему земельном участке строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства, а также выполнение инженерных изысканий, подготовку проектной документации для их строительства, реконструкции, капитального ремонта.
II. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги

2.1. Порядок информирования о порядке предоставления муниципальной услуги

2.1.1 Информация о порядке предоставления муниципальной услуги выдается:

1) лично в администрации по адресу 243610 Брянская область Злынковский район с.Спиридонова Буда   ул. Ленина, 2.

2) устно по телефону 8 (48358) 96-3-82;

3) в письменном виде путем направления почтовых отправлений в администрацию по адресу 243610 Брянская область Злынковский район с. Спиридонова Буда  ул. Ленина, 2.

Информация предоставляется бесплатно.
2.1.2 При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты  подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о  фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

2.1.3 При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо, или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию. 

   2.2. Условия и сроки приема и консультирования заявителей 

1. Прием и консультирование граждан по вопросам связанным с предоставлением муниципальной услуги,  осуществляется в соответствии со следующим графиком:

	Понедельник
	8.30 – 16.00 (перерыв 13.00-14.00)

	Вторник
	8.30 – 16.00 (перерыв 13.00-14.00)

	Среда
	8.30 – 16.00 (перерыв 13.00-14.00)

	Четверг
	8.30 – 16.00 (перерыв 13.00-14.00)

	Пятница
	8.30 – 16.00 (перерыв 13.00-14.00)


суббота, воскресенье — выходные дни.

   2.3. Общий срок  предоставления муниципальной услуги

Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 10-ти дней с момента обращения получателя и предоставления необходимых документов.

           2.4. Требования к документам для предоставления муниципальной услуги

 Представленные документы должны соответствовать следующим требованиям:
- документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;

- тексты документов должны быть написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращения, с указанием их мест нахождения, фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью, в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных исправлений;
- документы не должны быть исполнены карандашом;
- не иметь серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

- поддающиеся прочтению, не содержащие нецензурные или оскорбительные выражения.

     2.5. Требования к оборудованию мест оказания муниципальной услуги

         2.5.1. Информация о режиме работы администрации размещается при входе в здание администрации на видном месте.

         2.5.2. Прием получателей муниципальной услуги осуществляется ответственным специалистом за предоставление услуги.

         2.5.3. Перед кабинетом для принятия получателей услуги размещается информация, указанная в пункте 2.5.1 настоящего Административного регламента.

         2.5.4. Рабочее место должностного лица, ответственного за предоставление муниципальной услуги, должно быть оборудовано персональным компьютером.

2.6 Перечень документов, необходимых 
для получения муниципальной услуги

2.6.1 Для выдачи разрешения на строительство требуются следующие документы:
При строительстве объекта индивидуального жилищного строительства:
          - заявление на выдачу разрешения на строительство (приложение №1);

  - правоустанавливающие документы на земельный участок;

  - градостроительный план земельного участка;

 - схема планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства.

При строительстве объекта капитального строительства:

         - заявление на выдачу разрешения на строительство (приложение №1);

 - правоустанавливающие документы на земельный участок;

 - градостроительный план земельного участка;

 - материалы, содержащиеся в проектной документации:

 а) пояснительная записка;

 б) схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с градостроительным планом земельного участка, с обозначением места размещения объекта капитального строительства, подъездов и проходов к нему, границ зон действия публичных сервитутов, объектов археологического наследия;

 в) схема планировочной организации земельного участка, подтверждающая расположение линейного объекта в пределах красных линий, утвержденных в составе документации по планировке территории применительно к линейным объектам;

 г) схемы, отображающие архитектурные решения;

 д) сведения об инженерном оборудовании, сводный план сетей инженерно-технического обеспечения с обозначением мест подключения проектируемого объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения;

 е) проект организации строительства объекта капитального строительства;

 ж) проект организации работ по сносу или демонтажу объектов капитального строительства, их частей;

  - положительное заключение государственной экспертизы проектной документации (применительно к проектной документации объектов, предусмотренных ст. 49 Градостроительного Кодекса), положительное заключение государственной экологической экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 6 ст. 49 Градостроительного Кодекса;

 - разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (в случае, если застройщику было предоставлено такое разрешение в соответствии со ст. 40 Градостроительного Кодекса);

-  согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого объекта.

2.6.2 Для выдачи разрешения на ввод объекта в эксплуатацию требуются следующие документы:

-  заявление на выдачу разрешения на ввод объекта в эксплуатацию (приложение №2);
 -  правоустанавливающие документы на земельный участок;

 -  градостроительный план земельного участка;

 -  разрешение на строительство;

 - акт приемки объекта капитального строительства (в случае осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта на основании договора);

 - документ, подтверждающий соответствие построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и подписанный лицом, осуществляющим строительство;

 - документ, подтверждающий соответствие параметров построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства проектной документации и подписанный лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта на основании договора), за исключением случаев осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта объектов индивидуального жилищного строительства;

 - документы, подтверждающие соответствие построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства техническим условиям и подписанные представителями организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения (при их наличии);

 - схема, отображающая расположение построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка и подписанная лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта на основании договора);

 - заключение органа государственного строительного надзора (в случае, если предусмотрено осуществление государственного строительного надзора) о соответствии построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и проектной документации, заключение государственного экологического контроля в случаях, предусмотренных частью 7 ст. 54 Градостроительного Кодекса.

III. Административные процедуры

          3.1. Последовательность административных действий (процедур) при выдаче разрешения на строительство 
 Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

 - прием и регистрация заявления;
 - проверка соответствия проектной документации, схемы планировочной организации земельного участка, отказ в выдаче разрешения на строительство;
 - изготовление и утверждение разрешения на строительство;

 - выдача разрешения на строительство.
Блок-схема последовательности административных процедур приведена в приложении № 5 к настоящему Регламенту.
3.1.1 Прием и регистрация заявления
3.1.1.1 Основанием для начала административной процедуры приема и регистрации документов является поступление в администрацию заявления о выдаче разрешения на строительство, с приложением к нему документов в соответствии с пунктом 2.6.1 настоящего Регламента.
          3.1.1.2  При получении заявления со всеми необходимыми документами, специалист регистрирует поступление заявления и представленных документов в соответствии с установленными правилами делопроизводства.
          3.1.1.3 Специалист передает в установленном порядке главе поселения для визирования заявление о выдаче разрешения на строительство, к которому прикладывает представленные документы в соответствии с пунктом 2.6.1 настоящего Регламента. 
          3.1.1.4 Результатом административной процедуры является передача  заявления о выдаче разрешения на строительство главе поселения. 
3.1.1.5 Максимальный срок исполнения указанной административной процедуры – 1 рабочий день. 

3.1.2 Проверка соответствия проектной документации или схемы планировочной организации земельного участка, отказ в выдаче разрешения на строительство

3.1.2.1 Основанием для начала административного действия является поступление заявления о выдаче разрешения на строительство с визой главы поселения специалисту администрации; 

3.1.2.2 Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, (далее – специалист) при получении документов регистрирует заявление в журнале регистрации;
3.1.2.3 Специалист проводит проверку соответствия проектной документации или схемы планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта капитального строительства требованиям градостроительного плана земельного участка, красным линиям. 
3.1.2.4   В случае выдачи лицу разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции специалист проводит проверку проектной документации или указанной схемы планировочной организации земельного участка на соответствие требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции.

3.1.2.5 Основанием для отказа в выдаче разрешения на строительство является:

- отсутствие документов, предусмотренных пунктом 2.6.1 настоящего Регламента; 

- несоответствие представленных документов требованиям градостроительного плана земельного участка;

- несоответствие представленных   документов требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (в случае, если застройщику было предоставлено такое разрешение).

3.1.2.6 Максимальный срок исполнения указанной административной процедуры – 3 рабочих дня.

3.1.3 Изготовление и утверждение разрешения на строительство 
3.1.3.1 Основанием для начала процедуры изготовления и утверждения разрешения на строительство является соответствие проектной документации или схемы планировочной организации земельного участка с местом размещения объекта капитального строительства.

3.1.3.2 По результатам проверки, специалист готовит разрешение на строительство согласно форме, в трех экземплярах, либо готовит письмо об отказе в выдаче разрешения на строительство с указанием причин отказа. 
3.1.3.3 После подписания главой муниципального образования разрешения на строительство или письма об отказе в выдаче разрешения на строительство регистрируются  в установленном порядке.
3.1.4 Выдача разрешения на строительство
3.1.4.1 Основанием для начала административного действия является поступление специалисту, ответственному за выдачу разрешения на строительство, подписанного главой поселения разрешения на строительство или письма об отказе в выдаче разрешения на строительство.

3.1.4.2 Специалист, ответственный за выдачу разрешения на строительство:

1) регистрирует разрешение на строительство или письмо об отказе в выдаче разрешения на строительство в журнале регистрации и информирует заявителя о принятом решении; 

2) выдает один экземпляр разрешения на строительство, или передает письмо об отказе в выдаче разрешения на строительство (при личном обращении заявителя) либо обеспечивает отправку такого письма почтой. Факт выдачи разрешения на строительство заявителю подтверждается подписью заявителя на втором экземпляре разрешения;

3) передает проектные материалы и документы, указанные в заявлении о выдаче разрешения на строительство застройщику лично, который расписывается о получении им указанных документов под перечнем таких документов в заявлении о выдаче разрешения на строительство и указывает дату возврата документов. 
Подпись лица, получившего разрешение и документы, прилагаемые к заявлению о выдаче разрешения на строительство, должна иметь расшифровку (фамилию, имя, отчество), а для юридического лица – должность лица, получившего документы;

3.1.4.3 Максимальный срок исполнения указанной административной процедуры – 3 рабочих дня.

3.2. Последовательность административных действий (процедур) при выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию
 Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

 - прием и регистрация заявления, 

 - проверка наличия документов, прилагаемых к заявлению, осмотр объекта капитального строительства, отказ в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию;
- изготовление и утверждение разрешения на ввод объекта в эксплуатацию;

- выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.

Блок-схема последовательности административных процедур приведена в приложении № 5 к настоящему Регламенту.
3.2.1 Прием и регистрация заявления
3.2.1.1 Основанием для начала административной процедуры приема и регистрации документов является поступление в администрацию заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, с приложением к нему документов в соответствии с пунктом 2.6.2 настоящего Регламента.

          3.2.1.2 При получении заявления со всеми необходимыми документами, специалист регистрирует поступление заявления и представленных документов в соответствии с установленными правилами делопроизводства.      
          3.2.1.3 Специалист администрации передает в установленном порядке главе поселения для визирования заявление о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, к которому прикладывает представленные документы в соответствии с пунктом 2.6.2 настоящего Регламента. 

          3.2.1.4 Результатом административной процедуры является передача  заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию главе поселения. 

3.2.1.5 Максимальный срок исполнения указанной административной процедуры – 1 рабочий день. 

3.2.2 Проверка наличия документов, прилагаемых к заявлению, осмотр объекта капитального строительства, отказ в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию
3.1.2.1 Основанием для начала административного действия является поступление заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию с визой главы поселения специалисту администрации; 

3.1.2.2 Специалист ответственный за предоставление муниципальной услуги (далее – специалист) при получении документов регистрирует заявление в журнале регистрации;

3.1.2.3 Специалист проводит проверку документов, приложенных к заявлению в соответствии с п. 2.6.2 настоящего Регламента и осмотр объекта капитального строительства;
3.1.2.4 В случае, если при строительстве, реконструкции, капитальном ремонте объекта капитального строительства осуществляется государственный строительный надзор, осмотр такого объекта не проводится.

3.1.2.5 Основанием для отказа в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию является:

1) отсутствие документов, указанных в п. 2.6.2 настоящего Регламента;

2) несоответствие объекта капитального строительства требованиям градостроительного плана земельного участка;

3) несоответствие объекта капитального строительства требованиям, установленным в разрешении на строительство;

4) несоответствие параметров построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства проектной документации. Данное основание не применяется в отношении объектов индивидуального жилищного строительства
5) невыполнения требования о безвозмездной передаче сведений о площади, о высоте и об этажности планируемого объекта капитального строительства, о сетях инженерно-технического обеспечения, одного экземпляра копии инженерных изысканий и по одному экземпляру копий разделов проектной документации, предусмотренных пунктами 2, 8-10 части 12 статьи 48 Градостроительного кодекса РФ; или одного экземпляра копии схемы планировочной организации земельного участка, с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства.

3.1.2.6 Максимальный срок исполнения указанной административной процедуры – 3 рабочих дня.

3.2.3 Изготовление и утверждение разрешения на ввод объекта в эксплуатацию

3.2.3.1 Основанием для начала процедуры изготовления и утверждения разрешения на ввод объекта в эксплуатацию является соответствие предоставленных документов с законченным строительством объектом капитального строительства.
3.2.3.2  По результатам проверки, специалист готовит разрешение на ввод объекта в эксплуатацию согласно форме, в трех экземплярах, либо готовит письмо об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию с указанием причин отказа и передает на подпись главе поселения. 

3.2.3.5  После подписания главой поселения разрешения на ввод объекта в эксплуатацию или письма об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, письмо регистрируется специалистом  в установленном порядке, разрешение на ввод объекта в эксплуатацию регистрируется  специалистом ответственным за предоставление муниципальной услуги
3.2.4 Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию
3.2.4.1 Основанием для начала административного действия является поступление специалисту ответственному за предоставление муниципальной услуги подписанного главой поселения разрешения на ввод объекта в эксплуатацию или письма об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.

3.2.4.2 Специалист, ответственный за выдачу разрешения на ввод объекта в эксплуатацию:

1) регистрирует разрешение на ввод объекта в эксплуатацию или письмо об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию в журнале регистрации и информирует заявителя о принятом решении; 

2) выполняет копии схемы, отображающей расположение построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка, для размещения такой копии в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности.

3) выдает один экземпляр разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, или передает письмо об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию (при личном обращении заявителя) либо обеспечивает отправку такого письма почтой. Факт выдачи разрешения на ввод объекта в эксплуатацию заявителю подтверждается подписью заявителя на втором экземпляре разрешения;

4) передает документы, указанные в заявлении о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию застройщику лично, который расписывается о получении им указанных документов под перечнем таких документов в заявлении о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию и указывает дату возврата документов. 

Подпись лица, получившего разрешение и документы, прилагаемые к заявлению о выдаче разрешения на строительство, должна иметь расшифровку (фамилию, имя, отчество), а для юридического лица – должность лица, получившего документы;

3.2.4.3 Максимальный срок исполнения указанной административной процедуры – 3 рабочих дня.

IV Порядок контроля за предоставлением муниципальной услуги

1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами, осуществляется главой поселения  путем проведения  проверок соблюдения и исполнения положений настоящего регламента.

Периодичность осуществления текущего контроля составляет не реже одного раза в год.

2. В случае поступления жалобы на сроки и качество оказания муниципальной услуги формируется комиссия. Результаты деятельности комиссии оформляются в виде акта. Акт подписывается председателем комиссии и передается на рассмотрение главы поселения. 

3. Исполнители несут дисциплинарную, а в случаях, определенных  законодательством, административную ответственность за качество подготовки информации и соблюдение сроков выполнения процедур. 
4. По результатам проведенных проверок, оформленных в установленном порядке, в случае выявления нарушений прав заявителей, осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности.

V. Порядок обжалования действий (бездействия) и решений, 

осуществляемых (принятых) в ходе предоставления 

муниципальной услуги

4.1 Заявители имеют право на обжалование действий или бездействия должностных лиц отдела в досудебном и судебном порядке.

4.2 Заявители могут обжаловать действия или бездействие должностных лиц  устно или письменно у главы поселения.

4.3 Заявители имеют право обратиться лично (устно) или направить письменное предложение, заявление или обращение (далее - письменное обращение).

4.4 При обращении заявителей в письменной форме срок рассмотрения письменного обращения не должен превышать 30 дней с момента регистрации такого обращения.

4.5 Заявитель в своем письменном обращении в обязательном порядке указывает наименование органа, в который направляет письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица, а также свои фамилию, имя, отчество, почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения, излагает суть предложения, заявления или жалобы, ставит личную подпись и дату.

Дополнительно в письменном обращении могут быть указаны:

наименование должности, фамилия, имя и отчество специалиста, решение, действие (бездействие) которого обжалуется (при наличии информации);

иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить.

4.6 В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к письменному обращению документы и материалы либо их копии.

4.7 По результатам рассмотрения обращения главой поселения принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в его удовлетворении.

4.8 Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения письменного обращения, направляется заявителю.

4.9 Если в письменном обращении не указана фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес (анонимное обращение), по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

4.10 Если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, о чем сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

4.11 Если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, глава поселения или иное уполномоченное на то должностное лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в администрацию или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение.

4.12 Если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую действующим законодательством тайну, заявителю, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

4.13 Обращения заявителя считаются разрешенными, если рассмотрены все поставленные в них вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы (в пределах компетенции) по существу всех поставленных в обращении вопросов.

4.14 Заявитель вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия или бездействия должностных лиц отдела.

4.15 Ответственность за нарушение настоящего Административного регламента наступает в соответствии с законодательством Российской Федерации.

                                                            Приложение № 1

 к административному регламенту

Заявление о выдаче разрешения на строительство

Главе  Спиридоновобудского сельского поселения
_________________________

           (наименование застройщика)

заявление.

В соответствии со ст. 51 Градостроительного Кодекса РФ в целях _____________________________________________________________________________                     (строительство, капитальный ремонт, реконструкция)                              (наименование объекта капитального строительства) 

на участке с кадастровым номером ____________________________ прошу выдать разрешение на строительство на основании представленных к заявлению документов.

«____» _____________ 20 __г.                                         _______________________________

                                                                                                                                    М.П.                        подпись                                      Ф.И.О.                          

Приложение № 2

     к административному регламенту

Заявление о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию

Главе  Спиридоновобудского сельского поселения
_________________________

            (наименование застройщика)

заявление.

В  соответствии  со  ст.  55  Градостроительного  Кодекса  РФ   в   целях   ввода   в эксплуатацию_________________________________________________________________                      (наименование объекта капитального строительства)
на основании представленных к заявлению документов прошу ввести объект капитального строительства в эксплуатацию и выдать разрешение на ввод объекта в эксплуатацию.
«____» _____________ 20 __г.                                         _______________________________

                                                                                                                                    М.П.                        подпись                                      Ф.И.О.                          
Приложение № 3

     к административному регламенту
ФОРМА
разрешения на строительство

Кому  

(наименование застройщика

(фамилия, имя, отчество – для граждан,

полное наименование организации – для юридических лиц),

его почтовый индекс и адрес)

РАЗРЕШЕНИЕ
на строительство

№ ___________________________  

(наименование уполномоченного федерального органа исполнительной власти,

или органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, или органа местного

самоуправления, осуществляющих выдачу разрешения на строительство)

руководствуясь статьей 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации, разрешает строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объекта капитального строительства

(наименование объекта капитального строительства

в соответствии с проектной документацией, краткие проектные характеристики,

описание этапа строительства, реконструкции, если разрешение выдается на этап строительства, реконструкции)

расположенного по адресу  

(полный адрес объекта капитального строительства с указанием

субъекта Российской Федерации, административного района и т.д. или строительный адрес)

	Срок действия настоящего разрешения – до “
	
	”
	
	20
	
	г.

	
	
	
	
	

	(должность уполномоченного сотрудника органа, осуществляющего выдачу разрешения на строительство)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


	“
	
	”
	
	20
	
	г.



М.П.

	Действие настоящего разрешения продлено до “
	
	”
	
	20
	
	г.

	
	
	
	
	

	(должность уполномоченного сотрудника органа, осуществляющего выдачу разрешения на строительство)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


	“
	
	”
	
	20
	
	г.


М.П.

Приложение № 4

     к административному регламенту

ФОРМА
разрешения на ввод объекта в эксплуатацию

Кому  

(наименование застройщика

(фамилия, имя, отчество – для граждан,

полное наименование организации – для юридических лиц),

его почтовый индекс и адрес)

РАЗРЕШЕНИЕ
на ввод объекта в эксплуатацию

№  

1.  

(наименование уполномоченного федерального органа исполнительной власти,

или органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, или органа местного

самоуправления, осуществляющих выдачу разрешения на ввод объекта в эксплуатацию)

руководствуясь статьей 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации, разрешает ввод в эксплуатацию построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального 

(ненужное зачеркнуть)

строительства  

(наименование объекта капитального строительства

в соответствии с проектной документацией)

расположенного по адресу  

(полный адрес объекта капитального строительства с указанием


.

субъекта Российской Федерации, административного района и т.д. или строительный адрес)

2. Сведения об объекте капитального строительства

	Наименование показателя
	Единица измерения
	По проекту
	Фактически

	I. Общие показатели вводимого в эксплуатацию объекта

	Строительный объем – всего
	куб. м
	
	

	в том числе надземной части
	куб. м
	
	

	Общая площадь
	кв. м
	
	

	Площадь встроенно-пристроенных помещений
	кв. м
	
	

	Количество зданий
	Штук
	
	

	II. Нежилые объекты

	Объекты непроизводственного назначения (школы, больницы, детские сады,
объекты культуры, спорта и т.д.)

	Количество мест
	
	
	

	Количество посещений
	
	
	

	Вместимость
	
	
	

	Наименование показателя
	Единица измерения
	По проекту
	Фактически

	
	
	
	
	

	(иные показатели)
	
	

	
	
	
	
	

	(иные показатели)
	
	

	Объекты производственного назначения

	Мощность
	
	
	

	Производительность
	
	
	

	Протяженность
	
	
	

	
	
	
	
	

	(иные показатели)
	
	

	
	
	
	
	

	(иные показатели)
	
	

	Материалы фундаментов
	
	
	

	Материалы стен
	
	
	

	Материалы перекрытий
	
	
	

	Материалы кровли
	
	
	

	III. Объекты жилищного строительства

	Общая площадь жилых помещений (за исключением балконов, лоджий, веранд и террас)
	кв. м
	
	

	Количество этажей
	Штук
	
	

	Количество секций
	Секций
	
	

	Количество квартир – всего
	штук/кв. м
	
	

	в том числе:
	
	
	

	1-комнатные
	штук/кв. м
	
	

	2-комнатные
	штук/кв. м
	
	

	3-комнатные
	штук/кв. м
	
	

	4-комнатные
	штук/кв. м
	
	

	более чем 4-комнатные
	штук/кв. м
	
	

	Общая площадь жилых помещений (с учетом балконов, лоджий, веранд и террас)
	кв. м
	
	

	Материалы фундаментов
	
	
	

	Материалы стен
	
	
	

	Материалы перекрытий
	
	
	

	Материалы кровли
	
	
	

	IV. Стоимость строительства

	Стоимость строительства объекта – всего
	тыс. рублей
	
	

	в том числе строительно-монтажных работ
	тыс. рублей
	
	


	
	
	
	
	

	(должность уполномоченного сотрудника органа, осуществляющего выдачу разрешения на ввод объекта
в эксплуатацию)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


	“
	
	”
	
	20
	
	г.


М.П.

 Приложение № 5

     к административному регламенту 
Блок-схема

последовательности административных процедур при предоставлении муниципальной услуги «Выдача разрешений на строительство, разрешений на ввод объектов в эксплуатацию при осуществлении строительства, реконструкции, капитального ремонта объектов капитального строительства»
	Обращение застройщика с заявлением и комплектом необходимых документов


↓

	Приём и регистрация документов


↓

	Рассмотрение документов, предъявленных заявителем, на их соответствие действующему законодательству и оформление документов по результатам рассмотрения документов


                       ↓                                                                                                          ↓

	                      Да                                                                          
	
	                       Нет


                       ↓                                                                                                          ↓

	Подготовка разрешения на строительство, разрешения на ввод объекта в эксплуатацию
	
	Подготовка письма

об отказе в выдаче разрешения на строительство, разрешения на ввод объекта в эксплуатацию


                       ↓                                                                                                          ↓

	Выдача заявителю разрешения на строительство, разрешения на ввод объекта в эксплуатацию
	
	Выдача заявителю письма об отказе в выдаче разрешения на строительство, разрешения на ввод объекта в эксплуатацию


                       ↓                                                                                                          ↓

	Оформление документов на хранение в порядке делопроизводства


↓

	Исполнение муниципальной услуги завершено


