ПРОЕКТ
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на право организации розничного рынка на территории Спиридоновобудского  сельского поселения»

I. Общие положения
Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на право организации розничного рынка на территории  Спиридоновобудского сельского поселения» (далее – административный регламент) разработан в целях создания комфортных условий для получателей муниципальной услуги по приему заявлений, документов и определяет порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур)  Спиридоновобудской сельской администрации Злынковского района Брянской области  при предоставлении муниципальной услуги. 
II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1 Наименование муниципальной услуги и получатели муниципальной услуги
2.1.1. Наименование услуги - прием заявлений, документов, а также выдача разрешений на право организации розничного рынка (далее – муниципальная услуга).
2.1.2. Получателями муниципальной услуги являются юридические лица, которые зарегистрированы в установленном законодательством Российской Федерации порядке и которым принадлежат объект или объекты недвижимости, расположенные на территории, в пределах которой предполагается организация рынка (далее – заявитель).
2.2.Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу
Предоставление муниципальной услуги осуществляет специалист  Спиридоновобудской сельской администрации Злынковского района Брянской области (далее – специалист администрации).
2.3 Результат предоставления муниципальной услуги
Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является:
- выдача разрешения на право организации розничного рынка;
- отказ в выдаче разрешения.
Заявители, получившие разрешение в установленном порядке, являются управляющими рынками компаниями. 
2.4. Сроки предоставления муниципальной услуги
2.4.1. Общий срок осуществления процедуры по предоставлению муниципальной услуги составляет 30 (тридцать) календарных дней со дня поступления заявления и документов, предусмотренных пунктом 2.6.2 настоящего административного регламента. В случае продления срока действия разрешения по его окончании по заявлению юридического лица, срок рассмотрения этого заявления не может превышать 15 (пятнадцать) календарных дней со дня поступления заявления.
2.4.2. В общий срок осуществления процедуры по предоставлению муниципальной услуги не входят периоды времени, затраченные заявителем на исправление и доработку документов, предусмотренных пунктом 2.6.2 настоящего административного регламента.
2. Начало общего срока осуществления процедуры по предоставлению муниципальной услуги исчисляется с даты представления заявителем полного комплекта документов, предусмотренных пунктом 2.6.2. настоящего административного регламента.
2.5 Нормативные правовые акты, регулирующие исполнение муниципальной услуги
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:
- Конституцией Российской Федерации;
- Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
- Федеральным законом от 30.12.2006 №271-ФЗ «О розничных рынках и внесении изменений в Трудовой кодекс Российской Федерации»;
- постановлением Правительства Российской Федерации от 10.03.2007 №148 «Об утверждении Правил выдачи разрешений на право организации розничного рынка»;
- иными федеральными и областными законами, а также иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и Новгородской области.
2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
2.6.1.Основанием для рассмотрения вопроса о представлении муниципальной услуги лицам, указанным в пункте 2.1.2 настоящего регламента является письменное обращение заявителя.
2.6.2.Муниципальная услуга по выдаче разрешения на право организации розничных рынков предоставляется на основании заявления (приложение №1 настоящего регламента), подписанное лицом, представляющим интересы заявителя в соответствии с учредительными документами этого заявителя или доверенностью, и удостоверенное печатью заявителя.
В заявлении должны быть указаны:
- полное и (если имеется) сокращенное наименование (в том числе фирменное наименование), организационно-правовая форма юридического лица, место его нахождения, место нахождения объекта или объектов недвижимости, расположенных на территории, в пределах которой предполагается организовать розничный рынок, государственный регистрационный номер записи о создании юридического лица и данные документа, подтверждающего факт внесения сведений о юридическом лице в Единый государственный реестр юридических лиц:
- идентификационный номер налогоплательщика и данные документа о постановке юридического лица на учет в налоговом органе;
- тип рынка, который предполагается организовать.
К заявлению о представлении разрешения прилагаются:
- копии учредительных документов (оригиналы учредительных документов в случае, если верность копий не удостоверена нотариально);
- выписка из Единого государственного реестра юридических лиц или её нотариально удостоверенная копия; 
- нотариально удостоверенная копия свидетельства о постановке юридического лица на учет в налоговом органе;
- нотариально удостоверенная копия документа, подтверждающего право на объект или объекты недвижимости, расположенные на территории, в пределах которой предполагается организовать рынок. 
2.6.3. Специалист администрации не вправе требовать от заявителя представления иных документов.
2.6.4. Прием документов по предоставлению муниципальной услуги осуществляется по адресу: Брянская область Злынковский район с. Спиридонова Буда ул. Ленина, 2 в соответствии с режимом работы:
Понедельник – пятница с 8.30 до 17.45, перерыв с 13.00 до14.00 
Суббота, воскресенье -  выходной
Телефоны для справок: 8(48358) 95-3-82
2.7. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги
Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:
- отсутствие права на объект или объекты недвижимости, расположенные в пределах территории, на которой предполагается организовать розничный рынок в соответствии с планом организации розничных рынков на территории  Спиридоновобудского сельского поселения;
- несоответствие места расположения объекта или объектов недвижимости, принадлежащих заявителю, а также тип рынка, который предполагается организовать по плану организации розничных рынков на территории  Спиридоновобудского сельского поселения;
- подача заявления о выдаче разрешения с нарушениями требований, предусмотренных пунктом 2.6.2. настоящего административного регламента, а также предоставление документов, прилагаемых к заявлению, содержащих недостоверные сведения.
2.8. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги
Названная муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.9. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги
2.9.1. Заявители, направившие документы для предоставления муниципальной услуги, в обязательном порядке информируются специалистом администрации по вопросам:
- перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, комплектности (достаточности) представленных документов;
- времени приема и выдачи документов;
- сроков предоставления муниципальной услуги;
- порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.
2.9.2. В любое время с момента приема документов, указанных в пункте 2.6.2 настоящего регламента, заявитель имеет право на получение сведений о прохождении процедуры предоставления муниципальной услуги при помощи телефона или посредством личного посещения администрации при личном обращении.
2.9.3. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе (в процессе выполнения какой административной процедуры) находится представленный им пакет документов.
2.10. Требования к местам предоставления муниципальной услуги
2.10.1. Требования к размещению и оформлению помещений.
- Помещение администрации должно соответствовать санитарно – эпидемиологическим правилам и нормативам «Гигиенические требования к персональным электронно – вычислительным машинам и организации работы. СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03» и «Гигиенические требования к естественному, искусственному и совмещенному освещению жилых и общественных зданий. СанПиН 2.2.1/2.1.1.1278-03»;
- Каждое рабочее место специалистов должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройствам.
2.10.2. Требования к размещению и оформлению визуальной, текстовой информации:
В помещении для ожидания приема потребителей и получения информации размещается информационный стенд, который оборудован карманами формата А-4.
Тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом (размер шрифта не менее № 14), без исправлений, наиболее важные места выделяются другим шрифтом.
2.10.3. Требования к оборудованию мест ожидания:
Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для граждан и оптимальным условиям работы специалистов администрации, а также должна быть обеспечена возможность для реализации прав инвалидов на предоставление по их заявлению муниципальной услуги.
Места ожидания должны быть оборудованы посадочными местами (стульями, кресельными секциями, скамьями). Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании.
Места ожидания также оборудуются столами для оформления документов, канцелярскими принадлежностями (бумага, ручки, карандаши).
2.10.4.Требования к местам для информирования заявителей, получения информации и заполнения необходимых документов:
- Информационную табличку необходимо разместить рядом с входом так, чтобы ее хорошо видели посетители. 
- В местах предоставления муниципальной услуги на видном месте размещаются схемы путей эвакуации посетителей и расположения средств пожаротушения. 
- Места предоставления муниципальной услуги необходимо оборудовать: 
- информационным стендом; 
- стульями и столами. 
2.11. Показатели доступности и качества муниципальной услуги 
2.11.1 Информация о порядке предоставления муниципальной услуги представляется:
- непосредственно специалистами администрации при личном обращении;
- с использованием средств почтовой, телефонной связи;
- посредством размещения на информационных стендах;
2.11.2. Основными требованиями к информированию заявителей являются:
- достоверность предоставляемой информации;
- четкость изложения информации;
- полнота информирования;
- наглядность форм предоставляемой информации;
- удобство и доступность получения информации;
- оперативность предоставления информации;
2.11.3. Информирование заинтересованных лиц осуществляется бесплатно.
2.11.4. Заявителям предоставляется возможность для предварительной записи на прием к должностному лицу в администрации. 
Предварительная запись может осуществляться заявителем при личном обращении или с использованием средств почтовой, телефонной связи.
При предварительной записи заявитель сообщает свои персональные данные, и желаемое время посещения. Заявителю сообщается дата и время приёма.
2.11.5. Консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляются специалистами администрации при личном контакте с заявителями, а также с использованием средств почтовой, телефонной связи.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения.
3.1.Описание последовательности прохождения процедуры предоставления муниципальной услуги представлено в блок-схеме (приложение № 2 к административному регламенту).
3.2. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные действия:
- прием заявления с приложением необходимых документов и их регистрация (пункт 3.3. настоящего административного регламента);
- проверка полноты и достоверности сведений о заявителе, содержащихся в представленных им заявлении и документах;
- рассмотрение заявления с прилагаемыми документами (пункт 3.4. настоящего административного регламента);
- принятие решения о предоставлении (продлении) или об отказе в предоставлении (продлении) разрешения на право организации рынка (пункт 3.5. настоящего административного регламента);
- подготовка проекта постановления администрации о предоставлении (продлении) или об отказе в предоставлении (продлении) разрешения на право организации рынка;
- выдача разрешения установленного образца на право организации розничного рынка и соответствующего правового акта. 
3.3. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является предоставление необходимого комплекта документов, предусмотренных пунктом 2.6.2 настоящего административного регламента, направленных заявителем по почте или доставленных в администрацию через законного представителя.
Направление документов по почте.
Специалист администрации  вносит в журнал регистрации данные о приеме документов, в том числе:
- регистрационный номер;
- дату приема документов;
- наименование заявителя;
- наименование входящего документа.
Специалист проводит проверку правильности заполнения заявления и наличия прилагаемых к нему документов. В течение рабочего дня, следующего за днем поступления документов, заявителю вручается (направляется) уведомление о приёме заявления к рассмотрению (приложение №3 к настоящему административному регламенту).
В случае, если указанное заявление оформлено не в соответствии с требованиями указанными в подпункте 2.6.2., а в составе прилагаемых к нему документов отсутствуют необходимые документы, заявителю вручается (направляется уведомление о необходимости устранения нарушений в оформлении документов и (или) представления отсутствующих документов (приложение №4 к настоящему административному регламенту).
Представление документов заявителем при личном обращении.
В ходе приема документов от заявителей специалист администрации осуществляет проверку предоставленных документов:
 - на правильность оформления заявления;
( на наличие документов указанных в подпункте 2.6.2. настоящего административного регламента;
 - на соответствие представленных копий их оригиналам; 
 - на  отсутствие в документах, не оговоренных исправлений, серьезных повреждений.
Регистрация документов осуществляется специалистом администрации в день поступления документов.
Общий максимальный срок приема документов от физических лиц не должен превышать 30 минут.
В течение рабочего дня, следующего за днем поступления документов, заявителю вручается (направляется) уведомление о приёме заявления к рассмотрению (приложение №3 к настоящему административному регламенту).
При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов установленным требованиям, специалист  объясняет содержание выявленных недостатков в представленных документах, предлагает принять меры по их устранению и отказывает в приеме документов. 
3.4. Рассмотрение заявления с необходимыми документами 
Принятие решения о выдаче разрешения осуществляется по результатам рассмотрения документов, представленных заявителем. Специалистом проводится проверка полноты и достоверности сведений о заявителе, содержащихся в представленных документах.
Результатом выполнения административной процедуры является принятие решения о предоставлении, либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги в случае выявления оснований, определенных в пункте 2.7. настоящего регламента. 
3.5. Принятие решения о постановке на учет или отказе в постановке.
По результатам рассмотрения заявления специалист  готовит проект постановления о выдаче (отказе в выдаче), переоформлении (отказе в переоформлении) разрешения, о продлении (отказе в продлении) срока действия разрешения и согласовывает его в установленном порядке. 
Принятие решения о выдаче разрешения или об отказе в выдаче разрешения осуществляется в срок, не превышающий 30 календарных дней со дня поступления заявления.
При выдаче разрешения, переоформлении разрешения специалист администрации оформляет разрешение (приложение №7 к настоящему административному регламенту).
В срок не позднее 3 дней со дня принятия решения администрация  вручает (направляет) заявителю уведомление о выдаче разрешения (приложение №5 к настоящему административному регламенту ) с приложением оформленного разрешения, постановления о принятом решении, а в случае отказа в выдаче разрешения - уведомление об отказе в выдаче разрешения с обоснованием причин отказа (приложение№6 к настоящему административному регламенту).
Заявления и прилагаемые к ним документы, постановления администрации о выдаче разрешения (отказе в выдаче разрешения), переоформлении, приостановлении, возобновлении, продлении срока его действия, копия разрешения и другие документы собираются в деле о предоставлении конкретному юридическому лицу права на организацию розничного рынка и подлежат хранению в установленном порядке.
Действие разрешения приостанавливается в случае административного приостановления деятельности управляющей рынком компании, в порядке, установленном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях. Специалист администрации в течение дня, следующего за днем вступления в силу решения суда об административном приостановлении деятельности управляющей рынком компании в законную силу, осуществляет подготовку и согласование в установленном порядке проекта постановления о приостановлении действия разрешения на срок административного приостановления деятельности управляющей рынком компании, и вручает (направляет) постановление управляющей рынком компании.
На основании письменного уведомления управляющей рынком компании об устранении ею нарушения, повлекшего за собой административное приостановление деятельности управляющей рынком компании, специалист отдела осуществляет подготовку и согласование проекта постановления о возобновлении действия разрешения со дня, следующего за днем истечения срока административного приостановления деятельности управляющей рынком компании, или со дня, следующего за днем досрочного прекращения исполнения административного наказания в виде административного приостановления деятельности управляющей рынком компании, и вручает (направляет) постановление управляющей рынком компании. Срок действия разрешения не продлевается на период приостановления его действия.
В случае, если в установленный судом срок управляющая рынком компания не устранила нарушение, повлекшее за собой административное приостановление её деятельности, специалист  готовит для обращения в суд заявление об аннулировании разрешения.
Информация о выданном разрешении и содержащиеся в нём сведениях, информация о переоформлении, приостановлении, возобновлении, продлении срока действия разрешения и аннулировании подлежит обнародованию путем размещения на информационных стендах  не позднее 15 рабочих дней со дня принятия решения о выдаче разрешения. 

4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий по предоставлению муниципальной услуги, определенных настоящим административным регламентом, и принятием решений специалистом осуществляется главой поселения.
4.2. Специалисты, ответственные за предоставление муниципальной услуги несут персональную ответственность за сроки и порядок исполнения каждой административной процедуры, указанной в настоящем административном регламенте.
4.3. Контроль осуществляется в форме проверок. Периодичность проведения проверок носит плановый характер (осуществляется 1 раз в год) и может носить внеплановый характер (по конкретному обращению заявителей). 
4.5. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки) или отдельные вопросы (тематические проверки).
4.6. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к дисциплинарной ответственности.

5. Порядок обжалования действий (бездействий) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги
5.1. Действия (бездействие) и решения специалиста, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги, могут быть обжалованы заинтересованными лицами в досудебном и судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.
5.2.Контроль деятельности специалиста администрации осуществляет глава поселения.
Заявители могут обжаловать действия (бездействия) специалиста в судебном порядке.
5.3. Заявители имеют право обратиться с жалобой лично или направить письменное обращение, жалобу (претензию), (приложение № 8 к настоящему административному регламенту).
При обращении заявителей в письменной форме рассмотрение обращений организаций осуществляется в порядке, установленном нормативными правовыми актами Российской Федерации и Брянской области.
Обращения иных заинтересованных лиц рассматриваются в течение 30 (тридцати) дней со дня их поступления.
5.4. Если в результате рассмотрения обращение признано обоснованным, то принимается решение об устранении нарушений и применении мер ответственности к специалисту, допустившему нарушение в ходе предоставления муниципальной услуги.
5.5.По результатам рассмотрения жалобы ответственным лицом принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в удовлетворении жалобы. 
Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения направляется заявителю. 
5.6.Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия или бездействие специалиста администрации в судебном порядке.
5.7.Заявители могут сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, действиях или бездействии должностных лиц, нарушении положений настоящего административного регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики в администрацию по телефону: 8(48358) 96-3-82.
5.8. Сообщение заявителя должно содержать следующую информацию:
наименование юридического лица, которым подается сообщение, его юридический адрес;
наименование органа, должность, фамилию, имя и отчество специалиста (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого нарушает права и законные интересы заявителя;
суть нарушенных прав и законных интересов, противоправного решения, действия (бездействия);
сведения о способе информирования заявителя о принятых мерах по результатам рассмотрения его сообщения.
Приложение 1

к административному регламенту

Форма 

заявления для получения разрешения на право организации розничного рынка

Главе  Спиридоновобудского сельского поселения ___________________________________________
от ________________________________________ 

___________________________________________

   (полное и (если имеется) сокращенное наименования (в том числе фирменное наименование), организационно-правовая форма  юридического лица , ФИО руководителя)

место нахождения юридического лица ___________________________________________

___________________________________________

государственный регистрационный номер записи о создании юридического лица ___________________________________________

данные документа, подтверждающего факт внесения сведений о юридическом лице в ЕГРЮЛ ___________________________________________

ИНН_______________________________________ 

Данные документа о постановке юридического лица на учет в ИФНС ___________________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ


Прошу Вас __________________  разрешение ________________________________

                      (выдать, продлить)   

_____________________________________________________________________________

                                      (наименование юридического лица)

на право организации _________________________________ розничного рынка по адресу:
                                                                      (специализация рынка)

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Приложение:


1.Копии учредительных документов (оригиналы учредительных документов в случае, если верность копий не удостоверена нотариально) на ___ л. в 1экз.  


2.Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (или её нотариально  удостоверенная копия) на ___ л. в 1 экз.


3.Нотариально удостоверенная копия свидетельства о постановке юридического лица на учет в налоговом органе на ___ л. в 1 экз.


4.Нотариально удостоверенная копия документа (-тов), подтверждающая право на объект или объекты недвижимости, расположенные  на территории, в пределах которой предполагается организовать рынок на ___ л. в 1 экз.

_______________________  _______________________ _________________ _______________ 

        (должность                                                      ФИО                                   подпись                                 дата

М.П.
Приложение  2

к административному регламенту

БЛОК-СХЕМА

последовательности административных процедур при предоставлении

муниципальной услуги по выдаче разрешения

на право организации розничного рынка






      Нет




    Да


Приложение 3

к административному регламенту

Уведомление  о приеме

заявления к рассмотрению

(полное наименование и организационно-правовая форма юридического лица)

________________________________________________________________________________________________


На основании результатов проверки правильности заполнения заявления и наличия прилагаемых к нему документов, необходимых для получения разрешения на право организации розничного рынка, уведомляет Вас о том, что заявление принято к рассмотрению и зарегистрировано за № __________

от «___»________________ года.

________________________ ______________________  _____________________

(должность уполномоченного лица)  (подпись уполномоченного лица) (ФИО уполномоченного лица)                                                                     

______________________________________________
	
	Приложение 4

	
	к административному регламенту


Уведомление о необходимости

устранения нарушений в 

оформлении заявления и (или)

представления отсутствующих 

документов

(полное наименование и организационно-правовая форма юридического лица)
__________________________________________________________________


По результатам  проверки правильности оформления заявления и наличия всех необходимых для получения разрешения на право организации розничного рынка документов установлены следующие нарушения:

__________________________________________________________________ ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
которые необходимо устранить.

________________________   _____________________   __________________

(должность уполномоченного лица) (подпись уполномоченного лица)  (ФИО уполномоченного лица)                                     

______________________________________

	
	Приложение 5

	
	к административному регламенту


Уведомление о выдаче разрешения

на право организации розничного

рынка

__________________________________________________________________

(полное наименование и организационно-правовая форма юридического лица)

__________________________________________________________________________________

По результатам рассмотрения заявления и представленных документов для получения разрешения на право организации розничного рынка       «___» 

____________ года в соответствии с ____________________________________

__________________________________________________________________

(наименование акта  органа местного самоуправления)

от « ___» ____________________ года  № _____ , принято решение о выдаче разрешения на право организации розничного рынка.

________________________   _______________________   __________________

(должность уполномоченного          (подпись уполномоченного       (Ф.И.О. уполномоченного 

                   лица)                                            лица)                                   лица)
____________________________________

	
	Приложение 6

	
	к административному регламенту


Уведомление об отказе в выдаче 

разрешения на право организации 

розничного рынка

__________________________________________________________________

(полное наименование и организационно-правовая форма юридического лица)

__________________________________________________________________________________

По результатам рассмотрения заявления и представленных документов для получения разрешения на право организации розничного рынка             «___» _______________ года  принято решение об отказе в выдаче разрешения  на право организации розничного рынка.


Причина (ы) отказа:

___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

________________________   ______________________   ___________________

(должность уполномоченного        (подпись уполномоченного        (ФИО уполномоченного 
                лица)                                            лица)                                        лица)
____________________________________

	
	Приложение 7

	
	к административному регламенту


__________________________________________________________________

( наименование органа местного самоуправления, выдавшего разрешение)

__________________________________________________________________________________

Р А З Р Е Ш Н И Е
на право организации розничного рынка

№_______ 


Выдано _______________________________________________________

                             (организационно - правовая форма юридического лица и полное

__________________________________________________________________________________
и (если имеется) сокращенное наименование ( в том числе фирменное наименование)

_________________________________________________________________________________
Место нахождения юридического лица _____________________________
___________________________________________________________________

___________________________________________________________________

Идентификационный номер налогоплательщика ______________________

Место расположения объекта (ов)  недвижимости,  где предполагается

организовать рынок ____________________________________________________

_____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________


Тип рынка _______________________________________________________


Срок действия разрешения _________________________________________

Дата принятия решения о предоставлении разрешения «___» _____________ года

_________________________   ______________________   ___________________

   (должность уполномоченного          (подпись уполномоченного      (ФИО уполномоченного
                  лица)                                             лица)                                      лица)
                                                              М.П. 

____________________________________

Приложение 8

	
	к административному регламенту


ОБРАЗЕЦ

ЖАЛОБЫ НА ДЕЙСТВИЕ (БЕЗДЕЙСТВИЕ) 

 Спиридоновобудской  СЕЛЬСКОЙ АДМИНИСТРАЦИИ
ИЛИ ЕЕ ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦА

Исх. от _____________ N ____                                                     Наименование ____________

Жалоба

*    Полное      наименование      юридического    лица  ________________________________________________________________________________

* Местонахождение        юридического   лица,________________________________________ ________________________________________________________________________________

                               (фактический адрес)

Телефон: _____________________________________________________________________

Адрес электронной почты: ______________________________________________________

Код учета: ИНН _______________________________________________________________

* Ф.И.О. руководителя юридического лица ________________________________________

* на действия (бездействие):

_____________________________________________________________________________

(наименование органа или должность, ФИО должностного лица органа)

* существо жалобы:

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

(краткое  изложение  обжалуемых  действий  (бездействия),  указать основания,  по  которым  лицо,  подающее  жалобу,  несогласно  с действием (бездействием) со ссылками на пункты регламента)

поля, отмеченные звездочкой (*), обязательны для заполнения.

Перечень прилагаемой документации
__________________________________________________________    _________________

подпись   руководителя    юридического     лица,                                                 (дата)

М.П.

Прием заявления и документов для получения муниципальной услуги и регистрация заявления





Проверка документов для установления права на получение муниципальной услуги





Принятие решения о предоставлении либо отказе в предоставлении муниципальной услуги





Уведомление о необходимости устранения нарушений в оформлении заявления и (или) предоставления отсутствующих документов





Консультирование заявителей (их представителей) по вопросам предоставления муниципальной услуги, выдача бланка заявления о получении разрешения





Подготовка проекта постановления Администрации об отказе в выдаче разрешения





Подготовка проекта постановления Администрации о выдаче (продлении, переоформлении, приостановлении, возобновлении срока действия) разрешения








Продление срока действия разрешения, переоформление разрешения





Выдача уведомления с приложением разрешения





Выдача уведомления об отказе в выдаче разрешения





Приостановление, возобновление действия разрешения








