Российская   Федерация

Б р я н с к а я      о б л а с т ь

АДМИНИСТРАЦИЯ   ЗЛЫНКОВСКОГО   РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от     31  декабря   2010  года      №   479
г.   Злынка

Об утверждении административного  регламента  

по предоставлению  муниципальной услуги 
«Установление регулируемых тарифов   на
услуги организаций  ЖКХ, используемых  

в сфере   жилищно-коммунальных услуг,

сбора  и вывоза  твердых бытовых отходов»
по  Злынковскому  району

           В соответствии с постановлением администрации  области  от 29.01.2008 г. № 63 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций (предоставление  государственных  услуг)»

ПОСТАНОВЛЯЮ:

           1. Утвердить прилагаемый административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Установление регулируемых тарифов на  услуги организаций   ЖКХ, используемых в сфере жилищно-коммунальных услуг,  сбора  и вывоза  твердых бытовых отходов».

2.  Контроль  за  исполнением  настоящего  постановления возложить на  заместителя  главы,  начальника  МУ «Финансовый  отдел  администрации  Злынковского   района»   О.Б.  Брикса. 

Глава  администрации  района                                                    А.П.  Грищенко

Исп. Дегтерева  В.В.
Утвержден

 постановлением  администрации
Злынковского  района

         от 31  декабря 2010 г. N 479
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению муниципальной  услуги
"Установление регулируемых тарифов на услуги
организаций жилищно-коммунального комплекса,
используемых в сфере жилищно-коммунальных  услуг, сбора
и вывоза твердых бытовых отходов"

I. Общие положения
1.1. Наименование муниципальной  услуги - "Установление регулируемых тарифов на  услуги организаций ЖКХ,  используемых в сфере жилищных услуг, сбора  и вывоза  твердых бытовых отходов на территории Злынковского  района"  (далее – Муниципальная услуга).

1.2. Установление регулируемых тарифов на  услуги организаций  ЖКХ, используемых в сфере жилищных услуг, сбора и вывоза  твердых бытовых отходов, осуществляют администрации поселений  Злынковского  района 

В процессе предоставления муниципальной услуги участвуют:

органы местного самоуправления Злынковского  района в части утверждения инвестиционных и производственных программ организаций коммунального комплекса, включаемых в тарифы и надбавки на услуги организаций  ЖКХ;

независимые экспертные организации в части привлечения для проведения экспертизы обоснованности проектов производственных программ, проверки обоснованности  расчета соответствующих  тарифов.

1.3. Предоставление муниципальной  услуги
         Предоставление муниципальной  услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативно-правовыми актами:

Конституцией Российской Федерации;

Жилищным Кодексом;

Федеральным законом от 30 декабря 2004 года N 210-ФЗ "Об основах регулирования тарифов организаций коммунального комплекса";

Постановлением Правительства Российской Федерации от 22 августа 2005 года             N 533 "Об утверждении Положения о взаимодействии органов государственной власти субъектов Российской Федерации, осуществляющих регулирование тарифов на товары и услуги организаций коммунального комплекса, с органами местного самоуправления, осуществляющими регулирование тарифов и надбавок организаций коммунального комплекса»;

Постановлением Правительства Российской Федерации от 14 июля 2008 года N 520 "Об основах ценообразования и порядке регулирования тарифов, надбавок и предельных индексов в сфере деятельности организаций коммунального комплекса" и  от 15.09.2009г. № 750  «О внесении изменений в постановление  Правительства Российской Федерации от 14 июля 2008 года N 520»;

Приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 10 октября 2007 года N 101 "Об утверждении методических рекомендаций по разработке производственных программ организаций коммунального комплекса";

приказами Федеральной службы по тарифам по утверждению предельных индексов максимально возможного изменения установленных тарифов на товары и услуги организаций коммунального комплекса на очередной год.
1.4. Результат предоставления услуги
1.4.1. Результатом   предоставления  муниципальной  услуги "Установление  тарифов на услуги организаций  ЖКХ  в сфере жилищно-коммунальных услуг, сбора и вывоза твердых бытовых отходов" станет повышение качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создание комфортных условий для участников отношений, оптимизация действий при установлении тарифов.

1.4.2. Конечными результатами предоставления муниципальной услуги являются:

принятие решения об установлении тарифов;

принятие решения об отказе в рассмотрении документов;

принятие решения о досрочном пересмотре тарифов;

принятие решения о продлении срока действия установленных тарифов.

1.4.3. Процедура предоставления муниципальной услуги завершается путем получения заявителем копии решения:

об установлении тарифов;

об отказе рассмотрения документов;

о досрочном пересмотре тарифов;

о продлении срока действия установленных тарифов.

1.5. Заявителями могут быть
Юридические  лица - организации коммунального комплекса или индивидуальные предприниматели, осуществляющие или намеревающиеся осуществлять регулируемую деятельность на территории Злынковского  района, предусмотренную пунктом 1.3.1 настоящего регламента и эксплуатирующие объекты коммунального комплекса на правах собственности или на иных законных основаниях (свидетельства о государственной регистрации, договоры, акты приемки-передачи и т.п.).
От  имени юридических лиц заявления и документы на установление тарифов могут подавать их представители: лица, действующие в соответствии с законом, учредительными документами без доверенности, представители в силу полномочий, основанных на доверенности. В предусмотренных законом случаях от имени юридического лица могут действовать его участники.
II. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги
2.1. Порядок информирования о правилах предоставлении муниципальной  услуги.
2.1.1. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется:
непосредственно в  администрациях  поселений;

с использованием почтовой, телефонной связи, электронного информирования;

в средствах массовой информации.

2.1.2. Сведения о местонахождении, контактных телефонах.

Администрация  Злынковского  района   расположена  по адресу: 243600,   г. Злынка,  пл. Свободы, 35,   администрация города:   г.  Злынка, пл. Свободы,   д. 2 а,  Вышковская поселковая администрация:  р.п.  Вышков,  ул.  Кооперативная, 12.
График работы:

     понедельник     - с 8.30 до 17.45;

    вторник             - с 8.30 до 17.45;

    среда                    - с 8.30 до 17.45;

    четверг                 - с 8.30 до 17.45;

    пятница                - с 8.30 до 16.30;

    перерыв на обед - с 13.00 до 14.00;

    суббота         - выходной;

    воскресенье     - выходной.

2.1.3. Консультации (справки) по вопросам предоставления муниципальной услуги.

Консультации (справки) по вопросам предоставления муниципальной  услуги оказывают должностные лица   администраций  поселений  при личном обращении     или по телефонам   2-10-31,  94-3-74.

Консультирование должностными лицами осуществляется безвозмездно как в устной, так и в письменной форме по следующим вопросам:

перечень документов на установление тарифов организации коммунального комплекса;

соответствие представленных документов требованиям действующего законодательства;

анализ производственно-хозяйственной деятельности организации коммунального комплекса;

подготовка проекта решения по тарифам организаций коммунального комплекса;

принятие решения об установлении тарифов организации коммунального комплекса;

опубликование принятого решения по тарифам организации коммунального комплекса.

2.1.4. Порядок предоставления дополнительной информации по предоставлению муниципальной услуги.

Дополнительную информацию по предоставлению муниципальной услуги можно получить:

направив письменный запрос посредством почтовой связи в адрес администрации  поселения;
в средствах массовой информации.

2.2. Условия и сроки предоставления муниципальной услуги
2.2.1. Условия предоставления муниципальной  услуги.

Организации, осуществляющие регулируемую деятельность, в срок до 1 октября текущего года представляют в администрации  поселений  заявление об установлении тарифов с предложением об избрании метода регулирования и обоснованием целесообразности его применения. К заявлению об установлении тарифов прилагаются документы, предусмотренные пунктом 2.2.2 данного регламента.

2.2.2. Перечень документов, представляемых заявителем для предоставления государственной услуги:

1) заявление об установлении тарифов на товары и услуги организации коммунального комплекса с предложением об избрании метода регулирования и обоснованием целесообразности его применения (приложение к настоящему регламенту);

2) производственная программа;

3) расчет финансовых потребностей для реализации производственной программы с расшифровкой затрат по видам деятельности;

4) расчет тарифов на услуги организации коммунального комплекса по видам деятельности;

5) бухгалтерская и налоговая отчетность по установленной форме за 2 предшествующих года или за период осуществления организацией регулируемой деятельности, если он составляет менее 2 лет;

6) отчет о доходах от реализации товаров и услуг по установленным тарифам на услуги организации коммунального комплекса и расходах на реализацию производственной программы за 2 предшествующих года или за период осуществления организацией регулируемой деятельности, если он составляет менее 2 лет (по видам деятельности).

2.2.3. Сроки предоставления муниципальной услуги.

Тарифы на услуги организаций коммунального комплекса устанавливаются не менее чем за 1 месяц до даты окончания текущего периода их действия.

Период действия тарифов на услуги организаций коммунального комплекса не может быть менее одного года и должен соответствовать сроку реализации производственной программы.

Администрация   вправе отказать в открытии указанных дел при отсутствии каких-либо материалов либо их части, предусмотренных настоящим регламентом, или если за оказанием услуги обратилось неуполномоченное лицо.

Услуга оказывается  администрацией  поселения  бесплатно.

2.2.4. Сроки ожидания при предоставлении муниципальной услуги.

Время ожидания в очереди для подачи документов не может быть более 5 минут.

Выдача копий постановлений администрации об установлении тарифов осуществляется в течение 5 рабочих дней со дня принятия решения.

Время ожидания в очереди при получении документов не может быть более 5 минут.

Услуга оказывается бесплатно.

2.3. Перечень оснований для приостановления  предоставления муниципальной  услуги  либо отказа в ее предоставлении
2.3.1. Основания для приостановления предоставления  муниципальной  услуги.

Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги действующим законодательством в сфере государственного регулирования не предусматривается.

2.3.2. Основания для отказа в предоставлении муниципальной  услуги.

Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной  услуги являются:

пропуск заявителем срока для подачи документов в администрацию  (позднее 1 октября.  Указанный   срок     не   распространяется  на   заявителей, в отношении которых ранее не  осуществлялось государственное регулирование тарифов);

подписание заявления об установлении тарифов неуполномоченным лицом;

представление заявителем документов, по форме и (или) содержанию не соответствующих требованиям действующего законодательства.

Устранив указанные недостатки, заявитель вправе обратиться в администрацию с заявлением   о   возобновлении   установления   тарифов.

В случае представления не всех документов  устанавливается  срок не менее 5 рабочих дней для представления всех документов. В случае если в установленный срок недостающие документы не представлены, администрация отказывает в рассмотрении представленных документов и в течение 10 рабочих дней после указанного срока направляет копию своего решения.

III. Административные процедуры
Последовательность административных действий (процедур)

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием и регистрация документов на установление тарифов организаций ЖКХ;

2) проверка документов на соответствие требованиям действующего законодательства;

3) извещение заявителя о принятии или об отказе в рассмотрении документов;

4) проведение анализа предложений об установлении тарифов организацииЖКХ;

5) извещение заявителя о дате, времени и месте заседания комиссии по регулированию тарифов;

6) подготовка проекта постановления по тарифам организации   ЖКХ;

7) принятие постановления об установлении тарифов организации  ЖКХ;

8) извещение   заявителя  о  принятом  постановлении  об  установлении тарифов;

9) опубликование принятого постановления  в средствах массовой информации.

3.1. Прием и регистрация документов 
на установление  тарифов на жилищные услуги

и услуги по сбору и вывозу твердых бытовых отходов
Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является письменное обращение заявителя в администрацию поселения с комплектом документов, необходимых для установления тарифов организации  ЖКХ.

Должностное лицо  администрации поселения, ответственное за прием документов,  регистрирует предоставленные документы в журнале регистрации входящей корреспонденции администрации   с проставления штампа администрации на копии заявления об установлении тарифов (или на копии сопроводительного письма к заявлению) с присвоением регистрационного (учетного) номера и даты.

После регистрации должностное лицо администраци, ответственное за прием документов, направляет пакет документов, представленный заявителем, главе администрации  для наложения резолюции и  проверки  указанных документов.

Максимальный срок выполнения действия - 1 день.

3.2. Проверка документов на соответствие

требованиям действующего законодательства
Должностное лицо, ответственное за проверку документов и уполномоченное по делу, проверяет наличие всех необходимых документов и их соответствие требованиям действующего законодательства и установленным требованиям по комплектности, форме, содержанию, срокам представления, оформлению, удостоверяясь, что:

документы пронумерованы, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи заявителя или определенных законодательством должностных лиц, копии документов заверены согласно требованиям административного регламента, к документам приложена их опись с указанием номеров страниц;

тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращения, с указанием их местонахождения;

в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений;

документы не исполнены карандашом;

документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

В случае не  представления организацией  ЖКХ  всех документов устанавливается срок не менее 5 рабочих дней для представления всех документов. В случае если в установленный срок организация коммунального комплекса не представила эти документы, орган регулирования отказывает этой организации в рассмотрении представленных документов и в течение 10 рабочих дней с даты окончания указанного срока направляет ей копию своего решения.

В  течение 5 рабочих дней с даты получения документов в организации коммунального комплекса может быть  направлен  мотивированный запрос о представлении дополнительно документов с обоснованием расчетов, содержащихся в представленных документах, и (или) обоснованием необходимости реализации мероприятий производственной и (или) инвестиционной программ с указанием формы представления документов. Организация коммунального комплекса обязана представить указанные документы в течение 10 рабочих дней с даты поступления запроса.

3.3. Извещение заявителя об отказе в рассмотрении документов
При установлении факта отсутствия необходимых документов либо их части, несоответствия представленных документов требованиям действующего законодательства должностное лицо, ответственное за проверку документов, подготавливает мотивированное извещение об отказе в рассмотрении документов.

В извещении должностное лицо, ответственное за проверку документов, уведомляет заявителя о наличии препятствий для установления тарифов, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению.

Максимальный срок выполнения действия - 5 рабочих дней.
3.4.. Извещение заявителя о дате, времени  и месте проведения комиссии
по регулированию тарифов на услуги организаций  ЖКХ
Должностное лицо готовит извещение организациям  ЖКХ  о дате, времени и месте проведения комиссии.

Срок исполнения - за 10 календарных дней до проведения комиссии.

Организации  ЖКХ  не позднее, чем за 1 день до заседания комиссии должны быть ознакомлены с материалами заседания в части, касающейся установления для нее тарифов и надбавок.

3.5. Принятие решения об установлении тарифов
Решение об установлении тарифов принимается в соответствии с выводами экспертного заключения на заседании комиссии по регулированию  тарифов  на жилищно-коммунальные услуги организаций коммунального комплекса и оформляется протоколом.

 Делегирование членами комиссии  своих полномочий иным лицам не допускается.

3.6. Опубликование принятого постановления

Постановление администрации об установлении тарифов подлежит опубликованию в течение 10 дней с даты принятия указанного решения  в официальном издании в районной газете   «Знамя»  или  обнародованию   и вступает в силу по истечении 10 дней после их официального опубликования, если иной срок не предусмотрен в принятом постановлении.

IV. Порядок и формы контроля  за  предоставлением  муниципальной услуги
4.1. Текущий  контроль за соблюдением последовательности

действий, определенных административными процедурами

              Текущий   контроль  за деятельностью должностного лица осуществляется   главой  администрации  поселения   путем   ежедневного  контроля   исполнения специалистом,   ответственным   за организацию     работы по   предоставлению муниципальной услуги, соблюдения и исполнения   положений    административного регламента,    иных нормативных правовых актов Российской   Федерации  и   Брянской области.

4.2. Ответственность должностных лиц
        Должностные  лица,  ответственные  за  проверку  документов,  несут  персональную ответственность   за соблюдение   сроков   проверки  документов  и  иных   действий, связанных   с   открытием   дел  об   установлении   тарифов.

.
V. Обжалование действий (бездействия) должностного лица,

а также решения администрации 
Действия  администрации  поселений  по предоставлению муниципальной услуги могут быть обжалованы в судебном порядке в соответствии с действующим законодательством.
